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1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о приеме граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего образования (далее Положение) в муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Основная школа №10» (далее Школа) разработано в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст.55 п.1.2.);

- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
- Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»;

- Приказом Министерства образования и науки России от 22.01.2014 №32 «Об утверждении порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего образования»;

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам начального общего, и основного общего образования, утверждённым приказом Министерства образования и науки России от 20.08.2003 № 1015; 

- Порядком и условиями перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности, утвержденным приказом Министерства образования и науки России от 12.03.2014 № 177; 
- Порядком учета детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории города Ачинска, утвержденным постановлением Администрации города Ачинска от 11.08.2014 № 384-п; 

- Уставом МБОУ «ОШ № 10».

1.2. Настоящее Положение принято с учетом следующих органов: Управляющий совет, Педагогический совет.

1.3. Настоящее Положение регламентирует прием граждан РФ в МБОУ «ОШ №10» города Ачинска Красноярского края.

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в ОООД для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст.7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165) и настоящим Положением.

1.5. МБОУ «Основная школа №10» обеспечивает прием детей, проживающих на территории, закрепленной распорядительным актом администрации города Ачинска, подлежащих обучению и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

В случае если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в Школе, администрация Школы на основании заключения медицинской организации и письменного заявления родителя (законного представителя), организует процесс обучения на дому в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Красноярского края.

2. Организация приёма на обучение по программам начального общего и основного общего образования
2.1. Для обучения по программам начального общего образования в первый касс принимаются дети, достигшие по состоянию на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по здоровью. Прием детей, не достигших по состоянию 1 сентября текущего учебного года 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет, осуществляется с разрешения управления образования администрации города Ачинска в установленном порядке.

Обучение детей, не достигших к 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев, осуществляется с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста.

2.2. В учреждение, в первую очередь, принимаются дети, проживающие на территории, закрепленной за Школой, согласно Правилам регистрации и снятия граждан РФ с регионального учета по месту пребывания и месту жительства в пределах Российской Федерации от 17.07.1995 №713 (в редакции от 26.10.2011). Регистрация должна подтверждаться свидетельством о регистрации по месту жительства или по месту пребывания.

2.3. Приём детей на обучение по общеобразовательным программам соответствующего уровня осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

2.4. Детям, как проживающим на закрепленной за Школой территории, так и не проживающим на закрепленной за Школой территорией, может быть отказано в приёме на обучение по общеобразовательным программам только при отсутствии свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое общеобразовательное учреждение обращаются в управление образования администрации города Ачинска.

2.5. Приём детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по адаптированным основным общеобразовательным программам осуществляется с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).
2.6. Приём заявлений от родителей (законных представителей) детей, проживающих на закрепленной за Школой территорией, на обучение в первом классе ежегодно осуществляется с 1 февраля по 30 июня текущего года. Прием заявлений от родителей (законных представителей) детей, не проживающих на закрепленной за Школой территорией, начинается 1 июля и завершается не позднее 5 сентября текущего года.

2.7. Приём в первый класс и в последующие классы в течение учебного года осуществляется при наличии свободных мест.

2.8. Информация о количестве мест в первых классах размещается на информационном стенде и на официальном сайте Школы в сети интернет не позднее 10 календарных дней с момента издания администрацией города Ачинска распорядительного акта о закрепленной территории. Информация о количестве свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, размещается на информационном стенде и на официальном сайте Школы в сети интернет не позднее 1 июля текущего года.
2.9. Не позднее 31 августа издается приказ о комплектовании первых классов, который размещается на сайте Школы и информационном стенде.

3. Порядок зачисления на обучение по программам начального общего и основного общего образования

3.1.  Приём детей в Школу на обучение по общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ.

3.2. В заявлении родителями (законного представителя) ребёнка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребёнка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка;
г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка.

Форма заявления размещается в учреждении на информационном стенде и (или) на официальном сайте учреждения в сети интернет (Приложение 1).

3.3. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной за Школой территории, предоставляют документы:

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;

- оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

3.4. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной за Школой территории дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя.

3.5. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют:

- документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка;

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (виза (в случае прибытия в РФ в порядке, требующем получения визы) и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в РФ (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное проживание в РФ, иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.6. Для зачисления в первый класса детей из семей беженцев или вынужденных переселенцев родители (законные представители) дополнительно предоставляют удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет.
3.7. Родители (законные представители) детей  вправе по своему усмотрению представить иные документы, не предусмотренные настоящим Положением.

3.8. Приёмная комиссия Школы при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

3.9. При приёме заявления должностное лицо приемной комиссии Школы знакомит поступающих, родителей (законных представителей) с Уставом Школы, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Школы, основными образовательными программами, реализуемыми в Школе, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями учащихся и настоящим Положением.

3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в п. 3.9 данного Порядка фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ, форма согласия является неотъемлемой частью данного Положения. 

3.11. Заявление родителей (законных представителей) регистрируются в журнале приема заявлений, о чем родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Школу и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов и печатью Школы.

3.12. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования с предоставлением сканов документов, необходимых для зачисления ребенка в Школу.

3.13. Зачисление детей в Школу оформляется приказом директора в течение 7 дней со дня подачи заявления.

3.14. На каждого зачисленного в Школу ребенка формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы.

4. Организация приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам
4.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все желающие ученики МБОУ «ОШ № 10» вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, предусмотренными соответствующими программами обучения. 

4.2. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.

4.3. Приём заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется при комплектовании групп в период с 25 августа по 5 сентября и в течение учебного года (при наличии свободных мест).

4.4. Информация о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим программам, количестве мест, графике приема заявлений, правилах приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам размещается на информационном стенде и на официальном сайте Школы в сети  интернет.

4.5. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего или по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего.

4.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам совершеннолетние граждане вместе с заявлением представляют документ, удостоверяющий личность. Совершеннолетние заявители, не являющиеся гражданами РФ, представляют документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.

4.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта совершеннолетние заявители и родители (законные представители) несовершеннолетних граждан дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанном в заявлении.

4.8. Зачисление на обучение по дополнительным общеразвивающим программам оформляется приказом директора. 
5. Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение  «О приёме граждан на обучение по программам начального общего и основного общего образования в МБОУ «ОШ № 10»» разрабатывается на основании действующего законодательства РФ, и вступает в действие со дня утверждения приказом руководителя Школы.

5.2. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Изменения и дополнения в Положение вносятся в случае внесения изменений и дополнений в действующее законодательство, после чего изменения в упрощенном порядке утверждаются приказом руководителя Школы. 

5.3. Настоящее Положение должно быть размещено на информационном стенде для всеобщего ознакомления и в сети Интернет на официальном сайте Школы.

Приложение №1 к порядку приёма граждан

 в Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «ОШ № 10»

                                                                                                           Директору МБОУ «ОШ №10»

Длужевскому Владимиру Ивановичу

_________________________________

_________________________________

__________________________________                                                                                                                                                                                 (ФИО полностью)

                                                                                               Проживающего(ей) по адресу:

__________________________________

дом.тел.___________________________

раб..тел.___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего (ю) сына (дочь)  ФИО полностью)____________________________________

____________________________________________________________________________________

с «           »__________________________20             г.    в                класс                  МБОУ«ОШ№10»

                                                               Сведения  о ребёнке

Число, месяц, год рождения_____________________________________________________________

Место рождения:______________________________________________________________________

Свидетельство о рождении:  серия_______номер_______________дата выдачи_________________

Паспорт  ребёнка: серия________________номер________________дата выдачи________________

Ребёнок прибыл из:____________________________________________________________________

                                (указать наименование школы в которой ребёнок учился или  детский сад)  

Гражданство:_________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания:________________________________________________________

Адрес постоянного проживания:_________________________________________________________

Адрес временной регистрации:__________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ:

	
	                   мать
	                   отец

	ФИО
	
	

	
	
	

	Дата рождения 
	
	

	Образование 
	
	

	Место работы, должность
	
	

	Место жительство
	
	

	Раб.телефон
	
	

	Мобильный телефон
	
	


С  условиями обучения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом ОУ, общеобразовательными программами, Правилами внутреннего распорядка ознакомлены

«____»_____________________20___г.
___________________                                  _________________________________________               (подпись)                                                                                                      (Ф.И.О. полностью)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»,
я,
,
Ф.И.О. родителя (законного представителя)
являясь родителем (Законным представителем)

______________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                Ф.И.О. ребенка

Свидетельство о рождении   (паспорт)______________________     __________________________________

                                                                                                                    серия, номер                                                                                    кем выдан
_____________________
«___»______________20….г.,


дата выдачи
(далее - Обучающийся), даю согласие на обработку собственных персональных данных и персональных данных обучающегося оператору ____________________ место нахождения _Красноярский край, г. Ачинск _____________________(далее - Школа) с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с целью осуществления индивиду​ального учета результатов освоения Обучающимся образовательных программ, а также хра​нения в архивах данных об этих результатах.
Я предоставляю Школе право осуществлять следующие действия (операции) с персо​нальными данными Обучающегося: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточне​ние (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 
Школа вправе включать обрабатываемые персональные данные Обучающегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами государственных (федеральных, краевых) и муниципальных органов управления образованием, регламентирующих предоставление отчетных данных.
Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие, включает: 

1. Сведения личного дела Обучающегося:
-  фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол;

· домашний адрес по прописке и фактическое место проживания, дата регистрации по месту жительства;

· гражданство;

· физические данные;

· данные о состоянии здоровья;
· Документы: полис медицинского страхования и др.;

· Сведения о семье: фамилии, имена, отчества родителей (законных представителей), контактные теле​фоны; количество детей (совершеннолетних/несовершеннолетних) и др.;

2. Сведения об учебном процессе и занятости Обучающегося:
· перечень изученных, изучаемых предметов и факультативных, элективных курсов;

· успеваемость, в том числе результаты текущего контроля успеваемости, промежу​точной и итоговой аттестации;

· данные о посещаемости уроков, причины отсутствия на уроках;

· поведение в Школе;

· награды и поощрения;

- расписание уроков, расписание Школьных звонков;

- содержание уроков, факультативных занятий, домашних заданий;

· фамилии, имена, отчества педагогов, ведущих обучение.

        Школа вправе размещать обрабатываемые персональные данные Обучающегося на школьном сайте и в информа​ционно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним строго ограничен​ному кругу лиц: обучающемуся, родителям (законным представителям) обучающегося, а также административным и педагогическим работникам Школы.
Настоящее согласие дано мной « ____»   ________________ 201__ г. и действует бессрочно.
                                                                                                                    дата
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответст​вующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Школы по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку пред​ставителю Школы.
                                                                                                                   Подпись______________________
Приложение 2

Порядок работы комиссии по формированию первых классов
1. Состав комиссии
1.1.  Для формирования первых классов приказом директора школы создаётся комиссия не позднее 25 августа текущего года при 90%  наборе обучающихся от запланированного количества. В состав комиссии входит 5 человек:

- директор школы;

- заместитель директора по УВР;

- руководитель ШМО начальных классов;

- председатель Управляющего совета/представитель Управляющего совета.
2. Порядок работы комиссии
2.1. Комиссия рассматривает заявления родителей (законных представителей) на предмет возраста,  пола учащегося, наличия/отсутствия статуса обучающегося с ОВЗ, изучает запросы родителей по выбору класса. Преимущество по записи в выбранный класс имеют родители, записавшиеся в Школу раньше (в соответствии с Журналом учёта заявлений родителей на зачисление в 1 класс МБОУ «ОШ № 10»).

2.2. Классы комплектуются по возрастному принципу: 6,5-7 лет либо 7-8 лет. В случае превышения количества учащихся данного возраста в классе, учащиеся распределяются по другим классам по возрасту, близкому к данной категории учащихся с учётом мнения родителей.

2.3. Если учащиеся являются родственниками, по желанию родителей (законных представителей) они зачисляются в один класс, даже если они относятся к разной возрастной категории.

2.4. При формировании классов комиссия учитывает гендерную принадлежность учащихся.  Соотношение мальчиков и девочек должно быть 50/50, 40/60, либо 60/40.

2.5. Заседание протоколируется секретарём комиссии, выбранным из числа комиссии большинством голосов.
2.6. По итогам заседания комиссии не позднее 31 августа текущего года издаётся приказ о зачислении учащихся в класс, который доводится до сведения родителей (законных представителей) через официальный сайт школы и информационный стенд школы.

2.7. Если родители не согласны с решением комиссии, они могут подать устное или письменное обращение согласно «Порядку рассмотрения обращений участников образовательных отношений МБОУ «ОШ № 10», но не позднее 3 дней после публикации решения комиссии.
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